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Verfahrensrichtlinie der UWG-SHK — Gepriifter Energieberater SHK

Verfahrensrichtlinie der UWG-SHK
LPriifung, Zertifizierung und Uberwachung von gepriiften Energieberatern des
SHK-Handwerks fir die Ausstellung von Energieausweisen nach EnEV

Praambel

Grundlage fiir die Erteilung des Zertifikates ist der Abschluss eines Uberwachungsvertrages in Ver-
bindung mit der Einhaltung der nachfolgenden Verfahrensrichtlinie.

§ 1 Allgemeines

1)

)

Die Zertifizierung und Uberwachung erfolgt durch die UWG-SHK (Fremdiiberwachung) sowie

durch Selbstkontrolle des Unternehmers (Eigentberwachung).

Die Uberwachung erstreckt sich auf:

1. die Zuverlassigkeit,

2. die fachliche Eignung und Fachkunde.

3. die betriebliche Ausstattung und Unterlagen, die fir eine ordnungsgeméaRe Ausfiihrung der
Uberwachung erforderlich sind (gemaR der vorgegebenen Auflistung liber die geeignete
Software und Regelwerke),

4. die regelmaRige Schulung

5. die ausgeflihrten Arbeiten.

§ 2 Eigenliberwachung

1)

)

®)

Der geprufte Energieberater SHK fithrt im Rahmen der Eigeniiberwachung durch wiederkeh-
rende Bestandsprufung Nachweis tber das Vorliegen der geforderten Regelwerke sowie der
erforderlichen Software gemal 8 1 Abs. 2 dieser Verfahrensrichtlinie. Dazu gehért der fachge-
rechte Einsatz der geratetechnischen Ausstattung, die entsprechend der vorgegebenen Auf-
listung jederzeit verfiigbar sein muss.

Der gepriifte Energieberater SHK verpflichtet sich zur fortlaufenden Information tber die Tech-
nischen Regelwerke und die arbeitsschutzrechtlichen Vorschriften, welche fur den tberwach-
ten Ausfiihrungsbereich maf3geblich sind.

Die im Rahmen der Eigeniiberwachung durchgefuhrten Prifungen werden durch den geprif-
ten Energieberater SHK aufgezeichnet und sind der UWG-SHK bzw. den mit der Fremdiiber-
wachung beauftragten Prifbeauftragten auf Verlangen vorzulegen. Die Aufzeichnungen sind

mindestens funf Jahre aufzubewahren.
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Verfahrensrichtlinie der UWG-SHK — Gepriifter Energieberater SHK

§ 3 Arten der Fremduberwachung

Die UWG-SHK fiihrt durch beauftragte Priifbeauftragte die Fremdilberwachungen als Ein-

gangsprifung, Regeluberprifung und Sonderlberprifung durch.

8§ 4 Eingangsprifung

Im Rahmen der Eingangsprufung tiberpriift die zusténdige Leitung der UWG-SHK die Richtig-
keit und Vollstandigkeit der betrieblichen Angaben in dem von der Organisation vorgegebenen
Antragsformular sowie die Voraussetzungen gemaR den Anforderungen der geltenden Ver-
trag. Die Priifung wird in der Regel innerhalb von 3 Monaten nach Eingang des Antrages und

der erforderlichen Unterlagen zuziiglich einer Erstbetriebsbegehung abgeschlossen.

§ 5 Schulungen

1)

)

Zum Nachweis der fachlichen Eignung ist tber die berufliche Qualifikation hinaus die Teilnah-
me des Energieberaters SHK an einer von der Organisation anerkannten Schulung verbind-
lich.

Zum Nachweis der Teilnahme an den von der SHK-Organisation anerkannten Schulungsmaf3-
nahmen erhalten die Teilnehmer eine Bestatigung, die auf Verlangen der Organisation bzw.

den Prifbeauftragten vorzulegen ist.

§ 6 Regellberprifung

1)

)
®)

Die Einhaltung der Anforderungen an den gepruften Energieberater SHK werden regelmaRig
im Betrieb Gberprift.

Die Aufnahme von Regeliiberpriifungen erfolgt erst nach Erteilung des Zertifikates.

Die Ergebnisse dieser regelmaRigen Uberpriifung sind durch die UWG-SHK in einem gepriif-

ten Uberwachungsbogen zu dokumentieren.
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§ 7 Sonderuberprifung

1)

)
®3)

Sonderuberprifungen bezogen auf die fachliche Eignung des verantwortlichen Energieberaters

SHK, die betriebliche Ausstattung und die fachgerechte Ausfiihrung werden durchgefihrt:

1. auf Veranlassung der Zertifizierungsorganisation bzw. ihrer mit der Prifung beauftragten Prif-
beauftragten, oder

2. auf Antrag des von der Zertifizierungsorganisation Uberwachten Energieberaters SHK.

Der Umfang der Sonderlberprifung und das Ergebnis werden dokumentiert.

Bei Nichtbestehen einer Sonderiberprifung wird diese nach Einrdumung der vorgegebenen Frist

zur Abstellung der Mangel wiederholt.

§ 8 Durchfihrung der Fremduberwachung

1)

)

Die Durchfiihrung der Betriebshegehungen im Rahmen der Fremduberwachung erfolgt durch von
der UWG-SHK bestellte Priifbeauftragte.

Die Prufbeauftragten priifen den Betrieb in der Regel alle 5 Jahre.

§ 9 Prufbeauftragte

1)

)

®3)

(4)

Die von der UWG-SHK bestellten Priifbeauftragten missen den im geltenden Vertrag formulierten
Anforderungen entsprechen. Dies betrifft insbesondere die Anforderungen an die Qualifikation,

Zuverlassigkeit, Unabhangigkeit und die fachlichen Kenntnisse.

Die mit der Priifung beauftragten Priifbeauftragten der UWG-SHK haben bei ihren durchzufiihren-
den Kontrollen anhand einzelner Tatigkeiten gemafl 8 8 dieses Verfahrens in Gegenwart des ge-
pruften Energieberaters SHK die Erfullung der sachlichen und personellen Anforderungen an

Energieberater zu Uberprifen.

Der zu prifende Energieberater SHK hat dem mit der Prifung beauftragten Priifbeauftragten
wahrend der Betriebsstunden Zugang zu den entsprechenden Betriebseinrichtungen zu gestatten
und zu ermdéglichen. Die erforderlichen Unterlagen sind auf Verlangen vorzulegen.

Dem mit der Priifung beauftragten Priifbeauftragten gegeniber ist die zustandige Leitung der

UWG-SHK nur in organisatorischer Hinsicht weisungsberechtigt.
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§ 10 Uberwachungsbogen

1)

)

®3)

Der mit der Prifung beauftragte Prifbeauftragte fasst die im Rahmen seiner Fremdiberwa-
chung getroffenen Feststellungen in einem von der UWG-SHK vorgegebenen Uberwachungs-
bogen zusammen.

Der Uberwachungsbogen muss mindestens folgende Angaben enthalten:

1. den gepriften Betrieb,

2. die Identifikationsnummer,

3. den Ort,

4. die Zeit der Priufung,

5. die anwesenden Personen,

6. die Vollstandigkeit der Ergebnisse der Eigeniiberwachung und

7. das Prifergebnis.

Der Uberwachungsbogen ist der Zertifizierungsorganisation und ggfs. anschlieRend gemafR
§ 14 Abs. 4 dieser Verfahrensrichtlinie dem gepriften Energieberater SHK zur befristeten

Stellungnahme zuzuleiten und mindestens funf Jahre aufzubewahren.

§ 11 Feststellung von VerstoR3en

Die UWG-SHK stellt aufgrund des Uberwachungsbogens fest, ob und gegebenenfalls in wel-
chem Umfang der anerkannte Betrieb gegen geltende Bestimmungen der Zertifizierungsorga-

nisation verstof3en hat.

§ 12 Bewertung der UberpriifungsmaRnahmen

Die Uberpriifung wird grundsatzlich mit ,bestanden“ oder ,nicht bestanden” bewertet.

§ 13 Uberprifungszeugnis

1)

)

Die Beurteilung einer Uberpriifung im Rahmen der Fremdiiberwachung legt die UWG-SHK in
einem Uberpriufungszeugnis nieder, das die Gesamtbeurteilung wiedergibt.
Das Uberpriifungszeugnis ist nach Eingang des Uberwachungsbogens unverziiglich dem ge-

pruften Betrieb zuzustellen.

§ 14 Folgen der Erstprifung und Zertifizierung

1)

)

Soweit aufgrund der Erstpriifung festgestellt ist, dass die von der UWG-SHK festgelegten An-
forderungen erfiillt sind und der Uberwachungsvertrag zwischen der UWG-SHK und dem Be-
trieb zustande kommt, erteilt die UWG-SHK dem Energieberater SHK das UWG-Zertifikat.

Die Erteilung des Zertifikats erfolgt in der Regel auf 2 Jahre befristet.
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3) Das Ergebnis der Erstprifung und die Zertifizierung sind zu dokumentieren und auf Verlangen
dem gepruften Betrieb zuzusenden.

(4) Wird aufgrund der Erstpriifung festgestellt, dass die von der UWG-SHK festgelegten Anforde-
rungen nicht erfillt sind, sind die festgestellten Méngel konkret zu bezeichnen und dem bean-

tragenden Energieberater SHK schriftlich mitzuteilen.

§ 15 Folgen der Regel- bzw. Sondertberprifung

(1) Hat der Energieberater SHK eine Regel- bzw. Sondertberprifung bestanden, so gilt seine
Befugnis, das Zertifikat zu filhren, ohne Einschrankung fort.

(2) Hat der Energieberater SHK eine Regel- bzw. Sondertberprifung nicht bestanden, so werden
von der zustandigen Leitung der UWG-SHK dem gepriiften Energieberater SHK innerhalb von
2 Wochen entsprechende Auflagen zur Mangelbeseitigung unter einer Fristsetzung, die 3 Mo-
nate nicht Uberschreiten soll, erteilt. Unmittelbar nach Ablauf dieser Frist erfolgt entweder die
erstmalige oder eine wiederholte Sondertberpriifung.

3) Uber den Vollzug der Mangelbeseitigung ist die zusténdige Leitung der UWG-SHK spatestens
unmittelbar nach Ablauf der Frist zur Mangelbeseitigung unaufgefordert auf schriftichem Wege
nachweislich zu benachrichtigen.

(4) Besteht der Energieberater SHK die Sonderuberprifung aufgrund derselben vorliegenden
Mangel nicht, kann die zustandige Leitung der UWG-SHK die Einstellung der Fremdiiberwa-
chung beschlief3en.

(5) Nach Einstellung der Fremdiberwachung wird der Energieberater SHK zur Rickgabe des

Zertifikates aufgefordert.

§ 16 Entzug des Zertifikates

(1) Die Berechtigung zur Fihrung des Zertifikats wird entzogen, wenn die Voraussetzungen fir des-
sen Verleihung nicht mehr gegeben sind.

(2) Die Voraussetzungen zur Fihrung des Zertifikats sind inshesondere dann nicht mehr gegeben,
wenn
1. der gepriifte Energieberater SHK einer Aufforderung zur Einhaltung der in der Verfahrens-

richtlinie genannten Anforderungen innerhalb der vorgegebenen Fristen nicht erflillt,

2. die Zuverlassigkeit und Unabhéangigkeit des Energieberaters SHK nicht mehr gegeben ist,
3. der zertifizierte Energieberater SHK die Tatigkeit auf Dauer eingestellt hat oder

4. der Uberwachungsvertrag unwirksam geworden ist.
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®3)

(4)

®)

Die Zertifizierungsorganisation entzieht das Zertifikat, wenn der Energieberater SHK gegen den
Uberwachungsvertrag verstoRt.

Der Entzug erfolgt schriftlich und ist von der Geschéftsfihrung und der zustandigen Leitung der
UWG-SHK zu unterzeichnen.

Ein erneuter Antrag auf Zertifizierung kann erst nach Schaffung der entsprechenden Vorausset-
zungen und frihestens nach 3 Monaten gestellt werden; sie setzt weiterhin das Bestehen einer

neuen Erstprifung geman § 4 dieser Verfahrensrichtlinie voraus.

§ 17 Nutzung des Zertifikatszeichens

1)

)

®)

(4)

(5)
(6)

()

(8)

9)

Die Nutzung des UWG- Zert.- Zeichens ist gebunden an die Berechtigung zur Filhrung des ent-
sprechenden Zertifikats.

Die Zeichennutzung unterliegt der Aufsicht der Zertifizierungsorganisation.

Die Nutzungsberechtigten sind verpflichtet, das Zeichen im Rahmen des Zertifikates nur in der
genehmigten und von der Zertifizierungsorganisation verliehenen Form in Verbindung mit der
jeweils erteilten Identifikationsnummer zu verwenden.

Die Berechtigten dirfen das Zeichen als Nachweis der Zertifizierung im Bereich der ,Energiebe-
ratung des SHK-Handwerks", im geschéftlichen Verkehr fiilhren und es auch sonst in ihren Ge-
schaftsraumen unter Angabe des Uberwachten Ausfiihrungsbereichs aushangen.

Das Recht zur Benutzung des Zeichens ist unveraul3erlich und nicht Gbertragbar.

Das Recht zur Benutzung des Zeichens bedeutet zugleich die Pflicht, auf seine ordnungsgemaie
Verwendung zu achten. Der Benutzer des Zeichens ist verpflichtet, jeden ihm bekannten Miss-
brauch des Zeichens der Zertifizierungsorganisation zu melden.

Der Berechtigte ist verpflichtet, das Zeichen ausschlief3lich im eigenen Betrieb zu verwenden und
es nicht fur Arbeiten Dritter zu benutzen.

Jede Veranderung im Betrieb des Nutzungsberechtigten, die die Voraussetzung zur Fihrung
des zugrunde liegenden Zertifikates betreffen, sind der Zertifizierungsorganisation unverzig-
lich mitzuteilen.

Die Berechtigung zur Nutzung des Zeichens wird entzogen, wenn die Voraussetzungen fir

dessen Nutzung nicht mehr gegeben sind.
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(10) Die Berechtigung zur Nutzung des Zeichens wird ferner entzogen,

1. bei widerrechtlicher Benutzung durch den Berechtigten, insbesondere bei Zurverfi-
gungstellung des Zeichens an Dritte als sogenannte Gefalligkeit oder entgeltlicher Zurver-
fugungstellung,

2. bei Nutzung des Zeichens im Rahmen des Zertifikates ohne Angabe der Identifikations-
nummer,

3. bei sonstigen Verstd3en gegen die Bestimmungen zur Nutzung des Zeichens im Rahmen
dieser Verfahrensrichtlinie.

(11) Die Berechtigung zur Nutzung des Zeichens erlischt von selbst, ohne dass es eines férmlichen
Entzugs bedarf, mit Wegfall der Voraussetzungen der Verleihung des entsprechenden Zertifi-
kats.

(12) Dem Nutzer steht kein Anspruch auf Rickvergitung irgendwelcher Art zu. Die Zertifizierungs-
organisation hat das Recht, den Entzug der Zeichennutzung in geeigneter Form zu verdffentli-

chen.

§ 18 Zeitliche Geltung
Diese Verfahrensrichtlinie gilt ab dem 1. Juli 2006.

© UWG-SHK* Hauptgeschéftsstelle; 09/2005 8
Rathausallee 6 * 53757 St. Augustin * Telefon (0 22 41) 92 99 500 * Telefax (0 22 41) 92 99 510



